
KURIKULUM KURSUS ASAS RAHSIA RASMI DAN KESELAMATAN
BAGI KUMPULAN SOKONGAN  II

1. SINOPSIS KURSUS
Secara umumnya kursus ini adalah pengenalan dan pendedahan kepada

peserta mengenai pengurusan rahsia rasmi sama ada dari segi akta, prosedur

dan situasi – situasi kes kerajaan yang perlu diketahui.

2. OBJEKTIF KURSUS
i. Mendedahkan peserta kepada peraturan dalam perihal Rahsia Kerajaan dan

kawalan keselamatan;

ii. Memberi kefahaman tentang peraturan dan prosedur dalam pengurusan

Rekod-rekod Kerajaan, Keselamatan Fizikal dan Peribadi; dan

iii. Menjelaskan kepada peserta  mengenai keperluan dan kepentingan

pengurusan Rahsia Rasmi dan keselamatan dalam perkhidmatan awam.

3. TEMPOH/MASA
i. Tempoh :  3  hari

ii.Masa :  8.00 pagi - 5.00 petang

4. KUMPULAN SASARAN
Pembantu Perangkaan Dan Kumpulan Sokongan  I

5. METODOLOGI PENGAJARAN DAN PEMBELAJARAN
i. Kuliah;

ii. Latih amal; dan

iii. Kuiz


